
การตัง้คา่ Outlook ใหแ้จง้เตอืนเมือ่ผูร้ับ
เปิดอา่นเมลลแ์ลว้ 

เปิด Outlook ขึน้มา > ไปที ่File 
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เลอืกที ่Mail > ไปทีห่วัขอ้ Tracking > ติ๊กถกูทีข่อ่ง “Read receipt 
confirming the recipient viewed the message” > OK 
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ตวัอยา่ง เมลล ์ทีแ่จง้เตอืนเมือ่ผูรั้บเปิดอา่นเมลลแ์ลว้ 
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