
การ Lock Sheet ใน Excel
ในกรณีที ่Excel มกีารใชง้านรว่มกนัหลายๆ Sheet และขอ้มลู
ในบาง Sheet เป็นขอ้มลูทีส่ าคญั เราสามารถ Set Password
ในการแกไ้ขขอ้มลูของ Sheet นัน้ๆ ไดด้งันี้

1. คลกิขวาที ่Sheet ทีต่อ้งการจะ Lock 
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2. เลอืกรายละเอยีดวา่ตอ้งการ Lock อะไรใน Sheet บา้ง
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3. ตัวอยา่ง หากเลอืก Lock การเพิม่หรอืลบ Row และ Columns
เมือ่คลกิขวา สว่นของ Insert และ Delete จะไมส่ามารถใชง้านได ้

4. หากตอ้งการเขา้ไปแกไ้ข ใหค้ลกิขวาที ่Sheet ดังกลา่ว และเลอืก
Unprotect Sheet > ใส ่Password 
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