
วธิเีพิม่ เครือ่งมอืทีใ่ชง้านบอ่ย 

เปิด Outlook ขึน้มา > ใหค้ลกิขวาทีแ่ถบวา่ง > เลอืก Customize 
Quick Access Toolbar… 
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เลอืกเครือ่งมอืทีต่อ้งการ > กด “Add >>” > OK 
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เครือ่งมอืทีเ่ราเพิม่ขึน้มา ก็จะแสดงใหเ้ราใชง้านทีด่า้นบนสดุทีซ่า้ยมอื
ของเรา 
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