
Set ให ้E-mail ว ิง่เขา้ Folder ของแตล่ะคน 

หากตอ้งการ Set ให ้E-mail ทีไ่ดร้บั วิง่เขา้ไปยงั Folder ทีต่อ้งการ สามารถด าเนนิการได ้

ดงันี ้

1. สรา้ง Folder ทีต่อ้งการให ้E-mail เขา้ 

 
 

2. หา E-mail ของผูส้ง่ทีต่อ้งการใหว้ิง่เขา้ Folder > คลกิขวาที ่E-mail ฉบบัดงักลา่ว 

> Rules > Create Rule… 
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3. ติ๊กถกูที ่From (E-mail ผูต้ดิตอ่ทีต่อ้งการ) > เขา้ไปที ่Select Folder และเลอืก 

Folder ทีไ่ดส้รา้งไวก้อ่นหนา้นี ้> ติ๊กถกูที ่Move the item to folder: > OK 

 
 

4. ติ๊กถกูที ่Run This rule now on messages already in the current folder > OK 

เมือ่เสร็จแลว้ระบบจะ Run เพือ่ยา้ย E-mail ไปยงั Folder ทีเ่ซต็ไว ้
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