
ใช ้Rules > External

อเีมลไ์มไ่ดม้าจาก @ncr-rubber.com → “External”

1 สรา้งโฟลเดอรใ์น Inbox แลว้ตัง้ชือ่ External

2 ไปทีเ่มนู Home > Rules > Manage Rules & Alerts

คลกิเปิดแลว้เลอืกที ่New Rules

3 เลอืก Apply rule on messages I receive
แลว้กด Next

เคล็ดลบั: ตอ้งจัดล าดบั Rule ใหถ้กูตอ้ง — ให ้Rule ส าหรับเจา้นายและ Supplier อยูด่า้นบนของ 

Rule External หรอืน าไวล้า่งสดุ

Copyright © 2023 N.C.R. Rubber Industry Co., Ltd. All rights reserved.



4 กด Next ขา้มตอนที ่2 จะมแีจง้เตอืน "This rule will be 
applied to every message" → เลอืก Yes เพือ่ยนืยัน

ติ๊กเลอืก move it to the specified folder → คลกิค า
วา่ specified และเลอืกโฟลเดอร ์External → OK กด Next 
เพือ่ไปหนา้จอ Exceptions

5

ใน Exceptions ใหต้ิ๊ก except with specific words in the sender's address 
→ คลกิค าทีข่ดีเสน้ใตแ้ลว้ใส ่@ncr-rubber.com → Add → OK → Next ตัง้ชือ่ → Finish

6

เคล็ดลบั: ตอ้งจัดล าดบั Rule ใหถ้กูตอ้ง — ให ้Rule ส าหรับเจา้นายและ Supplier อยูด่า้นบนของ 

Rule External หรอืน าไวล้า่งสดุ

อเีมลไ์มไ่ดม้าจาก @ncr-rubber.com → “External”
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ใช ้Rules > External



ใช้ Rules > Delete

01

คลกิขวาทีอ่เีมลทีต่อ้งการลบ

Rules > Create Rule …

02

ติ๊กเลอืก From ………
และกดปุ่ ม Advanced Options …

03

ติ๊กเลอืก permanently delete it 
และ stop processing more rules

Copyright © 2023 N.C.R. Rubber Industry Co., Ltd. All rights reserved.

04

กด Next > Next > Finish
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